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Mit uns konnen Sie rechnen

1. Finanzbuchhaltung und unterjahriges Controlling

Unter Mafigabe aller gesetzlichen Vorschriften sowie den Grundsétzen ordnungs-
mafliger Buchfiihrung erstellen wir fiir Sie die Finanzbuchhaltung. Wir bieten
Ihnen zwei Varianten fiir die Finanzbuchhaltung an: Business und First-Class.

Bei der Wahl des richtigen Leistungspaketes beraten wir Sie gern unter Beriicksich-
tigung Ihrer unternehmerischen Ausrichtung und kldren in einem persénlichen
Gesprach Thren Informationsbedarf. Grundsatzlich ist das Business-Paket die
richtige Wahl, wenn Sie einen guten, zeitnahen Uberblick iiber Ihre wirtschaftliche
Situation haben wollen. Das First-Class-Paket empfehlen wir all jenen, die ihr Un-
ternehmen aktiv zukunftsorientiert steuern und einen engen persénlichen Kontakt
zum Steuerberater als Coach suchen. Je nach Bedarf stehen Ihnen auch hier attrak-
tive Zusatzpakete und Unterstiitzungsleistungen zur Verfiigung.

Unser Leistungspaket  Ihr Nutzen

Finanzbuchhaltung

+ korrekte und zeitnahe Erstellung der Finanzbuchfiithrung
inkl. Dateniibermittlung der Umsatzsteuervoranmeldung
an die Finanzverwaltung und Datenarchivierung

+ Auswertungen zur Unternehmenssteuerung

+ Uberblick iiber die Aufenstinde der Kunden und iiber die
Zahlungsverpflichtungen gegeniiber Lieferanten

+ erhohte Aussagekraft aufgrund beriicksichtigter monatlicher
Abgrenzungen und Bestandsverdnderungen

+ keine Uberraschungen bei Steuernachzahlungen

+ besserer Uberblick iiber die Unternehmensentwicklung

+ bei Bedarf erweiterbar (siehe Zusatzleistungen)

Finanzbuchhaltung

+ laufende Beratung per Telefon und E-Mail zu Fragen
Ihrer Buchhaltung

+ erweiterte unterjdhrige Controlling-Méglichkeiten
zur besseren Unternehmenssteuerung

+ jahrlicher Unternehmensfitness-Check

+ bei Bedarf erweiterbar (siehe Zusatzleistungen)



1. Leistungen Finanzbuchhaltung und unterjahriges Controlling

Auftragsbuchfiihrung
+ Ersteinrichtung v v
+ laufende Buchhaltung inkl. Umsatzsteuervoranmeldung und ZM* v 4
+ Offene-Posten-Buchhaltung v
+ aussagekriftige Buchhaltung (mit mtl. Abgrenzungen) v 4
+ quartalsweise Besprechung der BWA mit dem Steuerberater v -
+ monatliche Besprechung der BWA mit dem Steuerberater - 4
Service
+ Ad-hoc-Beratung / Telefonsupport (Standardfragen) v/
+ Hol- und Bring-Service (max. 15 km) v v
Auswertungen
+ Grundauswertung v v
+ Controlling Report v
+ vierteljahrlicher Branchenvergleich v
Zur Betriebspriifung
+ Finanzbuchhaltung-Archiv-CD v v
Beratung
+ Herbstgesprich v v
+ Unternehmensfitness-Check v
Unsere Zusatzleistungen
+ Mahnwesen
+ Zahlungsverkehr
+ Kostenrechnung
+ Vor-Ort-Service
Erfragen Sie Ihr persénliches Angebot 1,25 € je BZ* +20%

optional hinzubuchbar v im Biindel enthalten *ZM = zusammenfassende Meldungen *BZ = Buchungszeile (gilt als Richtwert)

Individuelle Besonderheiten des Unternehmens (Umsatz, Anzahl der Belege, Schwierigkeitsgrad etc,) werden bei der Berechnung des Honorars beriicksichtigt.



1. Unsere Zusatzleistungen

Offene-Posten-Buchhaltung 10 %
Ad-Hoc-Beratung Telefonsupport (Standardfragen) 18,50 €
Unternehmensfitness-Check 250,00 €

+ Wie fit sind Sie und Ihr Unternehmen fiir die Zukunft?
+ Starken und Schwéachen Thres Unternehmens bewusst machen
+ Beratungsgesprach mit dem Steuerberater

+ MafSnahmenplan

1. Unsere Zusatzleistungen

Mahnwesen 18,50 €
Zahlungsverkehr 18,50 €
Kostenrechnung 18,50 €

Sortieren von Unterlagen 18,50 €
Umsatzsteuervergiitungsantrige 18,50 €
30,00 €

Archivierung der Daten bis zu 10 Jahren

+ jahrliche Bereitstellung der Daten auf CD

Weitere Leistungen auf Anfrage.



2. Leistungen Personalwirtschaft

Auftragsbuchfiithrung

+ Ersteinrichtung von Unternehmensdaten

+ Ersteinrichtung von Mitarbeiterstammdaten

+ Lohn- und Gehaltsabrechnung
inkl. Dateniibermittlung an Krankenkasse und Finanzamt

+ Lohn-Hotline: telefonische Hilfe bei allen Lohnfragen

Archivierung
+ elektronische Langzeitarchivierung der Daten
+ Bereitstellung der Auswertungsdaten auf CD

+ Bescheinigungen — Meldungen — Antrage

+ Anfertigung von Lohnbescheinigungen und Antragen fiir Sozial-
versicherungstrager, Berufsgenossenschaft, Arbeitsamt, Krankenkassen,
Versicherungen etc.

+ Lohnsteuerbescheinigungen / Jahresmeldungen / Abmeldungen

+ jahrliche Meldung zur Berufsgenossenschaft

+ Sofortmeldung neuer Arbeitnehmer an die deutsche Rentenversicherung
+ Erstattungsantrdge zur Lohnfortzahlung an die Krankenkasse

+ Statistiken

Beratung
+ Lohnoptimierung

+ Simulation von Lohnabrechnungen

Priifungen
+ Lohnsteuer
+ Sozialversicherung

+ Berufsgenossenschaft
Unser Honorar je Mitarbeiter monatlich
Ab 20 Mitarbeiter

Ab 50 Mitarbeiter

optional hinzubuchbar v im Biindel enthalten

Es werden Monatlich mindestens 30,00 € im Business-Paket und 50,00 € im First-Class-Paket berechnet.

14,00 €
12,00 €

10,00 €
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2. Optionale Zusatzleistungen Personalwirtschaft

Ersteinrichtung von Unternehmensdaten

Ersteinrichtung von Mitarbeiterstammdaten

Archivierung der Daten bis zu 10 Jahren

jahrliche Bereitstellung der Daten auf CD

Bescheinigungen — Meldungen - Antrége
Lohnsteuerbescheinigungen / Jahresmeldungen / Abmeldungen
Sofortmeldungen

Erstattungsantriage Lohnfortzahlung an die Krankenkasse
jahrliche Meldung zur Berufsgenossenschaft
Sonderauswertungen / Statistiken

Probeabrechnungen

Verwaltung von Urlaubskonten

Erstellen von Zahlungsauftragen mit Ihrer Bank
Lohn-Hotline

Teilnahme an Lohnsteuer- und Sozialversicherungspriifungen

Lohnoptimierung

Weitere Leistungen auf Anfrage.

75,00€

20,00 €

30,00 €

30,00 €

25,00 €

14,00 €

14,00 €

14,00 €

35,00 €

37,50 €

14,00 €

1,00 €

15,00 €

18,50 €

75,00 €
18,50 €



3. Leistungen Jahresabschluf und betriebliche Steuern

25.000 € 2,00 %
50.000 € 1,70 % 1,70 % 1,20 %
100.000 € 1,20 % 1,20 % 0,75 %
200.000 € 0,81 % 0,81 % 0,54 %
300.000 € 0,66 % 0,66 % 0,43 %
400.000 € 0,54 % 0,54 % 0,36 %
500.000 € 0,50 % 0,50 % 0,31 %
600.000 € 0,44 % 0,44 % 0,28 %
700.000 € 0,41 % 0,41 %
800.000 € 0,36 % 0,39 %
900.000 € 0,35 % 0,38 %
1.000.000 € 0,32 % 0,34 %
1.500.000 € 0,26 % 0,28 %
2.000.000 € 0,22 % 0,24 %
2.500.000 € 0,20 % 0,21 %
3.000.000 € 0,17 % 0,19 %
3.500.000 € 0,16 % 0,17 %
4.000.000 € 0,15 % 0,16 %
4.500.000 € 0,14 % 0,15 %
5.000.000 € 0,13 % 0,14 %

Bei der Berechnung des Honorars wird Ihr konkreter Jahresumsatz beriicksichtigt.



3. Unsere Zusatzleistungen

separate Handels- und Steuerbilanz

Sonder- und Erganzungsbilanzen

Plausibilitidtsbeurteilung

Eroffnungsbilanz (auch nach BP)

Jahresabschluss Komplementar-GmbH

Gewinnausschiittung (Beschluss, Steuermeldung)

Fremdbuchhaltung

Begleitung bei Bankgesprachen

Einspriiche, Antrdge (Anpassung Vorauszahlungen, Stundung etc.)

Unterstiitzung bei Betriebspriifungen

Weitere Leistungen auf Anfrage.

15 %

25,00 €

20 %

25,00 €

750,00 €

0,5 %
100,00 €

15 %

30,00 €

100,00 €

30,00 €
100,00 €



4. Private Einkommensteuererklirung

Berechnung und Erstellung der Einkommensteuererklarung
fiir alle Einkunftsarten

+ Einkiinfte aus nichtselbstiandiger Arbeit v
+ Einkiinfte aus selbstandiger Arbeit v
+ Einkiinfte aus Vermietung und Verpachtung v
+ Einkiinfte aus Gewerbebetrieb v
+ Einkiinfte aus Kapitalvermdgen v
+ Einkiinfte aus Land- und Forstwirtschaft v
+ Sonstige Einkiinfte (z. B. Renten) v
Beratung
+ bei der Wahl der giinstigsten Veranlagungsform v
+ bei der ermédfigten Besteuerung aufierordentlicher Einkiinfte v/
+ zur Steuergestaltung — vorausschauende Beratung mit Hochrechnung der zu
erwartenden Steuerbelastung im aktuellen Jahr
Anlage Kinder v
Giinstigerpriifung Kindergeld / Kinderfreibetrag v/
Bereitstellung der Steuererklirung (Ausdruck, elektronisch) v
Erstellung von Auswertungen und Berechnungslisten v
(z. B. Vermietung und Verpachtung)
Vorher
+ Besprechungstermin vor Ort mit Zusammenstellung der Belege
+ telefonisches / personliches Vorgesprach mit Einforderung der evtl. Y
noch fehlenden steuerrelevanten Unterlagen
+ Klarung offener Fragen v
Nachher
+ Priifen des Bescheides v

+ Einspruch beim Finanzamt

+ Antrag auf Anpassung der Vorauszahlungen

optional hinzubuchbar v im Biindel enthalten

Es werden mindestens 150,00 € berechnet. Erfragen Sie Ihr personliches Angebot. Weitere Leistungen auf Anfrage.



5. Betriebswirtschaftliche Beratung

Unternehmensgriindung 120,00 €
+ Antrag der Steuernummer und Umsatzsteueridentifikationsnummer
+ Fragebogen zur steuerlichen Erfassung vom Finanzamt
+ Beantragung der Betriebsnummer
+ Anmeldung bei der Berufsgenossenschaft und Sozialversicherung

+ fachkundige Stellungnahme fiir die Arbeitsagentur

Erfolgs- und Finanzplanung 120,00 €
+ Einrichtung einer Kostenrechnung
+ Umsatz- und Ertragsvorschau
+ Planbilanzen
+ Liquiditatsplanungen
+ Branchenvergleiche
+ Priifen der Finanzierungsstruktur

+ Teilnahme an Bankgesprachen

6. Erbschaftsteuer- und Schenkungsteuer

+ Ermittlung steuerlichen Werte der betrieblichen und privaten Vermogenswerte
+ Erarbeitung einer optimalen Ubergabe

+ Erstellung der Schenkungs- und Erbschaftsteuererklarung

+ Anmeldung bei der Berufsgenossenschaft und Sozialversicherung

+ fachkundige Stellungnahme fiir die Arbeitsagentur

Erfragen Sie bitte Ihr personliches Angebot. Weitere Leistungen auf Anfrage.



Erfolgsfaktor Mensch

Der langfristige Erfolg Ihres Unternehmens ist neben den Zahlen, Daten und Fakten
auch abhdngig von Ihrer Personlichkeit als Unternehmer, von Ihren Werten, Zielen,
Ihrer Kommunikationsfiahigkeit und Fiihrungskompetenz. Weder in der Schule noch
in der Ausbildung oder im Studium wurden wir auf die Rolle als Fiihrungskraft oder
Unternehmer vorbereitet.

Wir bieten Ihnen daher moderne Instrumente der
Unternehmensberatung an:

Wo wollen Sie in 10 Jahren mit Ihrem Unternehmen stehen?
Was fehit Ihnen zum Erreichen Ihrer Ziele?
Welche Fihigkeiten mochten Sie optimieren oder lernen?

Lassen Sie uns Ihre Ziele und Visionen entwickeln!

7. Systemische Beratung und Organisationsaufstellungen

Einzelcoaching oder Teamcoaching
Wir unterstiitzen Sie in den Bereichen Werte, Ziele und Visionen,
Entscheidungen treffen, Teamentwicklung, Konfliktldsung,

Zeit- und Selbstmanagement, Mitarbeiterfiihrung, Kommunikation.

Forderung durch das Bundesamt fiir Wirtschaft und
Ausfuhrkontrolle mit bis zu 1.500,00 € mdglich

8. Business Training

Interne oder externe Workshops
im Bereich Kommunikationstraining, Fiihrungskrafteentwicklung,

Teamentwicklung.

Foérderung durch das Bundesamt fiir Wirtschaft und
Ausfuhrkontrolle mit bis zu 1.500,00 € méglich

Weitere Leistungen auf Anfrage.
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120,00 €

500,00 €

1000,00 €
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9. Systemische Beratung und Organisationsaufstellungen

Systemische Beratung

Organisationsaufstellung

Kommen Sie mit den neuartigen Management-Instrumenten der
»Systemischen Beratung® und der ,,Organisationsaufstellung” zu nach-
haltigen Losungen bei komplexen Fragestellungen wie z. B. Strategie,
Personalentscheidungen, Organisation, Teamentwicklung u.v. m.

Sehen Sie von aufien zu, wie Sie eine Losung fiir Ihr Problem bekommen.

10. Wirtschaftsmediation

Wenn es im Unternehmen kracht.

Bevor der Streit richtig eskaliert und keiner mehr spricht.

Weitere Leistungen auf Anfrage.

120,00 €

250,00 €

120,00 €



11. Unternehmerpakete

Unternehmensanalyse I 950,00 €

Anhand der Bilanzen und Auswertungen der letzten 3 Jahre erstellen wir eine
individuelle Unternehmensanalyse und ermitteln wichtige Kennzahlen.
Sie erhalten einen schriftlichen Bericht mit konkreten Handlungsempfehlungen

fiir Ihr Unternehmen.

Unternehmensanalyse II 1500,00 €

e Ts . . A " 2.000,00 €
Zusdtzlich zur Unternehmensanalyse I fithren wir personliche Gesprache ?

mit Ihren Mitarbeitern, um weitere Optimierungen zu analysieren. 2.500,00 €
Sie erhalten einen schriftlichen Bericht mit konkreten Handlungsempfehlungen 3.000,00 €

fiir Ihr Unternehmen.

Jahresprogramm Coaching 1.950,00 €

Lassen Sie sich professionell unterstiitzen, um Ihre Ziele zu erreichen, Heraus-

forderungen zu meistern oder zufriedener zu leben. Monatlich 90 Min. fiir Ihren Erfolg.

Unternehmensentwicklungsprogramm 3.000,00 €

3 Tage individuelle Coaching- und Trainingsmafinahmen zur Férderung des
unternehmerischen Know-hows. Diese Mafinahme wird direkt auf Thr
Unternehmen zugeschnitten. Sie erhalten einen schriftlichen Bericht mit

konkreten Handlungsempfehlungen fiir Ihr Unternehmen.

Forderung durch das Bundesamt fiir Wirtschaft und
Ausfuhrkontrolle mit bis zu 1.500,00 € moglich

Biiroservice Digital ab 29,00 €
Wir unterstiitzen Sie bei Ihrer Biiroarbeit. Einfach. Besser. Digital.

Mehr Informationen unter www.fkos.de/osnabriick

Weitere Leistungen auf Anfrage.
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Die Fakten

Alle genannten Preise in dieser Dienstleistungsiibersicht verstehen sich zuziiglich
der gesetzlichen Umsatzsteuer (z. Zt. 19 %).

Der Honorarsatz fiir eine/n Steuerfachangestellte/n betragt 75,00 € pro Stunde.
Fiir eine/n Steuerfachwirt/in (oder dhnliche Qualifikation) betragt der Honorarsatz
95,00 € pro Stunde. Fiir einen Steuerberater betrdgt der Honorarsatz 120,00 €

pro Stunde.

Dienstleistungen, die nach Zeitaufwand abgerechnet werden, werden im Viertel-

stundenrhythmus abgerechnet. Angefangene Viertelstunden werden aufgerundet.

Anfallende Wegezeiten werden mit 50 % bei der Berechnung der Honorare be-
riicksichtigt. Fahrtkosten werden mit 0,50 € je Kilometer berechnet. Reisekosten
werden anhand der tatsdchlichen Kosten abgerechnet.

Auslagen fiir Post- und Telekommunikationsentgelte werden mit 10,00 € je
Rechnung berechnet.

Das Honorar fiir unsere Dienstleistungen ist 5 Tage nach Leistungserbringung
fallig und wird nach Erteilung einer SEPA-Einzugsermdchtigung termingerecht
von Threm Konto abgebucht.






